CONG TY CO PHAN KHU CONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NGHIEP NAM TAN UYEN Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 3% /QP-HPQT Binh Duwong, ngay24thdng 9 nim 2010
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché cong bd thong tin ciia
Cong ty cb phian Khu céng nghiép Nam Tan Uyén

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN
KHU CONG NGHIEP NAM TAN UYEN

Cin cir Luat Chimg khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nim 2006;

Cén cir Nghi dinh s6 14/2007/ND-CP ngay 19 thang 01 nam 2007 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh Luét Ching khoén;

Cén cir Thong tw 18/2007/TT-BTC ngay 13 thang 3 nam 2007 hudéng din viéc mua,
ban lai ¢0 phi€u va mét so truong hop phéat hanh thém c6 phiéu cua cong ty dai chung;
Cén ctr Thong tur s6 09/2010/TT-BTC ngay 15 thang 01 ndm 2010 cia Bo trudng Bo tai
chinh hudéng dén vé viéc Cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan;
~ Can ctr Quy ché Cong bd thong tin ciia S& Giao dich chimg khoén ban hanh kém theo
quyét dinh s6 09/QD-SGDHCM ngay 20 thang 03 ndm 2008

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché Cong b6 thong tin ciia Cong
ty c0 phan Khu cong nghiép Nam Téan Uyén.

Pidu 2. Quyét dinh ndy cé hidu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Céac dbi twong c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M HOI B(’)NG QUAN TRI

- HbQT;
- BGb;
- Phong TCHC; TCKT;
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QUY CHE CONG BO THONG TIN NQI BQ
CONG TY CO PHAN KHU CONG NGHIEP NAM TAN UYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ..5.3.../IQD-HDQT ngayx. thang.f. nam e 10
ctia Chii tich HPQT Céng ty c6 phan Khu céng nghiép Nam Tan Uyén)

A. QUY DPINH CHUNG

Pham vi ap dung

Quy trinh ndy ap dung cho viéc thuc hién cong b thong tin trén thi truong ching
khoan cua Cong ty co phan Khu céng nghiép Nam Tén Uyén va cb dong Cong ty.

Yéu ciu thye hién cong b6 théng tin

Viéc cong bd thong tin phai ddy di, chinh xé4c va kip thoi theo qui dinh ctia phap lut.
Viéc cong b thong tin phai do Tffmg giam ddc hodic nguoi dugc uy quyén cbng b
thong tin thye hién. Tong gidm doc phai chiu trach nhiém v€ ndi dung thdng tin do
nguodi duge uy quyén cong bo thong tin cong bo.

Truong hop c6 bt ky nguoi nao cong b thong tin 1am 4nh huéng dén gia chimg khoén

thi nguoi duge uy quyén cong bd thong tin phai x4c nhén hodc dinh chinh théng tin d6
trong thoi han hai muoi bn (24) gidy, ké tir khi thong tin trén duoc cong bb.

Viéc cong bd thong tin phai duge thuc hién dong thoi véi viée bao cdo Uy ban Chimg
khoan Nha nuéc (UBCKNN), S¢ Giao dich ching khoén (SGDCK) vé ndi dung
thong tin cong bo.

Viéc cong bd thong tin phai duge thuc hién ddng thoi trén cac phwong tién thong tin
dai ching.

Nhin vién cong bo théng tin 7

Viéc dang ky uy quyén thye hién cong bd thong tin dugce thyc hién theo mau Phu luc
01 ban hanh kem theo Thong tu s6 09/2010/TT-BTC ngay 15 thang 01 ndm 2010 cta
B{ trudng Bo tai chinh hudng dan vé viéc Cong b thong tin trén thi trudng chimg khodn
Trudng hop thay dbi ngudi dugc uy quyén cong b thong tin phai thong bo bang van
ban cho UBCKNN, SGDCK it nhat ndm (05) ngay lam viéc trudce khi c6 su thay doi.
Nhan vién cong bd thong tin c6 thé 1a nhan vién ctia Cong ty hogc 1a nhan vién cua tb
chirc dugc Cong ty ky hop dong thu€ lam dich vu Quan h¢ nha dau tu.

Nhan vién c6ng bd thong tin ¢ nghia vu:

Theo doi, phan tich, danh gi4, bdo cdo tinh hinh bién dong ciia thi truong chimg
khoan;

Lap ké hoach thu hiit cdc nha dAu tu dau tu vao céc linh vire hoat dong clia Cong ty;
Chiju trach nhiém coéng bd cac thong tin clia Cong ty ra cong ching theo Quy ché nay
va theo dung luét dinh;

Cép nht, tiép nhén, cng bd chinh x4c thong tin ciia Céng ty va giai dép nhimg thac
méc, phan hoi cia cic CO dong vé nhitng thong tin li€én quan t&i hoat dong kinh
doanh, chinh séch ctia Cong ty;

Theo ddi cac thong tin, bién dong thi truong (lién quan téi nha dau tu, cb dong bén
ngoai va co ddng ndi by, doi tac 16n cua Cong ty);
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- Pé xuét tham gia cic chuong trinh hoi nghi, hdi thao...;

- Phéi hop véi cac bd phan khac trong td chirc cac chuong trinh roadshow, sir kién lién
quan.

4.  Hinh thitc cdng bd thong tin

Céc tai liéu, bdo cdo cong bd thong tin giri cho UBCKNN, SGDCK duoc thé hién
duéi hinh thirc van ban va dir liéu dién tir theo hudng din ciia UBCKNN, SGDCK.

- Théng tin duéi hinh thirc bang vin ban: Phai c6 diy du ddu va chir ky ciia ngudi co
thdm quyén. Vin ban c6 thé dwoc giri bing dudong buu dién hodc fax. Néu giri qua fax
thi ban chinh phai dugc giri ngay qua dudng buu dién trong vong 24 git ké tir thoi
gian chuyén fax.

- Théng tin bing dir liéu dién tir: thoéng tin bing dir liéu dién tir phai dugc chuyén dén
UBCKNN, SGDCK théng qua dia chi email hodc phuong tién khdc do UBCKNN,
SGDCK quy dinh. Dit liéu dién tir dang van ban phai sir dung bang ma Unicode trén
phin mém Word, dir liéu dién tir dang s liéu dung phin mém Excel.

5. Phwong tién va hinh thirc cong b6 thong tin
Viéc cong b théng tin dugc thuc hién qua cac phuong tién cong bd thong tin sau:
- Béo cdo thuong nién, trang thong tin dién tir (Website) va cac 4n phidm khéc ciia Cong
ty.
- Cac phuong tién cong b6 thong tin cia UBCKNN bao gdm: trang thong tin dién tu,
ban tin va cic an pham khac cia UBCKNN.
- Céc phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK bao gbm: ban tin thi trudong ching
khoén, trang thong tin dién tir cia SGDCK, béang hién thi dién tir tai SGDCK
- Phuong tién thong tin dai ching khac theo qui dinh cia phap luét: bao, dai...
6. Bao quan, lwu giir thong tin

Cong ty thuc hién bao quan, hru giir théng tin d3 bao céo, cong bd theo qui dinh cia
phép luat, cu thé nhu sau:

- Bao cédo tai chinh nim, Béo céo tai chinh quy, Bao céo tai chinh ban nién kém theo
toan bd bao cdo két qua cong tac soat xét bao céo tai chinh, Béo cdo thuong nién cia
Céng ty (tiéng Viét va ban dich tiéng Anh - néu c6) phai duoc hru trir it nhit mudi
(10) nam tai tru s& chinh d& nha du tr tham khéo.

- Céc tai lidu khac duge luu trir theo quy dinh vé hru trit hd so, tai lidu ciia Cong ty

B. CAC LOAI HINH CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
VA CO LIEN QUAN DEN CONG TY

I.  Cong bd thong tin bit bugc dinh ky

1. Théng tin nim
= Noi dung cong bo thong tin
<% Bdo céo thudng nién (tiéng Viét, va ban dich tiéng Anh néu co);
% Baéo cdo tai chinh nim (tiéng Viét, va ban dich tiéng Anh néu c¢6) bao gdm:
- Bang cin d6i ké toan; |
- Bio céo két qua hoat dong kinh doanh;

Quy ché cing bé thong tin
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Bao cdo Iuu chuyén tién t&;

Ban thuyét minh béo cdo tai chinh theo qui dinh ctia phép luat vé ké toan va Béo cdo
ki€ém toén.

Truong hop Cong ty 1a cong ty me cia mot td chirc khac thi ndi dung cong b thong

tin v& bdo c4o tai chinh nim bao gdm Bio cdo tai chinh cua cdng ty me va Bo céo tai
chinh hop nhét theo qui dinh ctia phép luat vé ké toan.

Thoi han céng bé thong tin

Trong thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngay hoan thanh béo cdo tai chinh ndm, Cong ty
phai cong bd thong tin vé Béo céo tai chinh ndm dugc kiém toan béi t& chirc kiém
toan doc 14p da didu kién hanh nghé theo qui dinh ctia B tai chinh;

Trong thdi han hai muoi (20) ngay, Ké tir ngay hoan thanh Bao cao tai chinh nam,
Cong ty lap va cong bd Béo cdo thuong nién

Thoi han hoan thanh bdo cdo:

Ngay hoan thanh béo céo tai chinh ndm duoc tinh tir ngay t6 chirc kiém toan dwge
chip thuén ky bio céo kiém toan.

Thoi han hoan thanh bdo c4o tai chinh nim chim nhét 13 chin muoi (90) ngay, ké tir
ngay két thiic ky ké toan nidm theo qui dinh ctia Luét K& toan.

Hinh thirc, phuong tién cong bo thong tin

Céng ty cong bd Béo cdo thudng nién theo Phu luc 02 ban hanh kém theo Thong tu sé
09/2010/TT-BTC ngay 15 thang 01 ndm 2010 ctia B9 trudng Bo tai chinh huéng dan vé
viéc Cong bd théng tin trén thi trrong chimg khoan

Cong ty phai cong bd day du noi dung thong tin vé B4o céo tai chinh nim

Béo cdo tai chinh ndm, Béo cdo thudng nién ciia Cong ty phai dugc cong bé trén cac
4n phém, trang thong tin dién tir cia Cong ty

Théng tin quy

Noi dung cong bé thong tin

Béo cdo tai chinh quy (tiéng Viét, va ban dich tiéng Anh néu c6) bao gdm:
Bang can d6i ké toan,

Béo céo két qua hoat dong kinh doanh,

B4o c4o luu chuyén tién té,

Ban thuyét minh bao c4o tai chinh theo quy dinh cta phap lujt v& ké toan.

Trudng hop Cong ty la cong ty me cia mot td chirc khéc thi ndi dung cong bé thong
tin vé bao cdo tai chinh quy bao gom Bao cao tai chinh cia cong ty me va Béo cdo tai
chinh hop nhét theo qui dinh ctia phap lu4t v& ké toan.

Truong hop két qua hoat dong kinh doanh giira hai ky béo céo c6 bién dong tir ndm
phin trim (5%) tr& 1én, Cong ty phai giai trinh ro nguyén nhan din dén nhimg bién
dong bét thuong d6 trong bao céo tai chinh quy.

Trudng hop két qua hoat dong kinh doanh gifra ky bao cdo so véi cung ky bio cdo
nim trude co bién dong tir mudi phén tram (10%) tré 1én, Cong ty phai giai trinh 1o
nguyén nhan din dén nhimg bién dong bat thudng d6 trong bao céo tai chinh quy

Quy ché cong bé thong tin



s Thoi han céng bé théng tin

% Cong ty cong bd thong tin vé& bdo céo tai chinh quy trong thdi han hai lim (25) ngay
ke tir ngay két thuc quy. Trudng hop la cong ty me phai 18p béo céo tai chinh hop nhét
thi thoi han cong bo thong tin 18 nam muoi (50) ngay keé tir ngay két thuc quy

s Cong ty cong bd thong tin vé b4o céo tai chinh ban nién trong thoi han bdn muoi laim
(45) ngay ké tir ngay két thiic quy 2 hang nim. Trudng hop 14 cong ty me phai 1ap béo
c4o tai chinh hop nhét thi thoi han cong bd thong tin 13 sdu muoi (60) ngay ké tir ngay
két thic quy 2 hang nim

% Nghia vu kiém toan: Bdo cdo tai chinh quy khong phai kidm toén, béo céo tai chinh
ban nién (sau thiang diu nim) phai duge sodt xét clia td chirc kidm toan duoc chép
thuén theo qui dinh cua Chuén muc kiém toan sb 910.

e Hinh thirc, phwong tién cong bé thong tin

< Cong ty phai cong bd ddy du ndi dung thong tin v& Bao cdo tai chinh quy, Béo cdo tai
chinh ban nién kém theo toan bd bdo cdo két qua cong tac soat xét bao cdo tai chinh
ban nién theo Thong tu so 09/2010/TT-BTC ngay 15 thang 01 ndm 2010 cia B trudng
Bo tai chinh huéng din vé viéc Cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan.

¢ Bdo cdo tai chinh quy, B4o céo tai chinh ban nién kém theo toan bd bao co két qua
cOng tac soat xét bao cao tai chinh ban nién phai cong b6 trén phuong tién cong bd
thong tin cia UBCKNN, SGDCK va trang thong tin dién tir cia Cong ty theo Thong
tu 56 09/2010/TT-BTC ngay 15 thang 01 ndm 2010 cia B trwdng B tai chinh hudéng
dén vé viéc Cong bd thong tin trén thj trudng chimg khoan.

Cong b6 thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty

Cong ty thue hién bao céo dinh ky quy va ndm cho UBCKNN, SGDCK vé viée thue
hién quén trj Cong ty theo quy dinh tai Quyét dinh s6 12/2007/QP-BTC ngay
13/3/2007 cia B9 tai chinh vé viée ban hanh Quy ché quan tri cong ty ap dung cho cac
td chirc niém yét trén SGDCK, bao gdm céc thong tin sau:

- Hoat dong ctia Hoi ddng quan tri: Cac cudc hop cia HDQT; Hoat dong giam sat cua
HPQT ddi véi Ban giam ddc; Hoat dong ciia cac tidu ban ctia Hoi ddng quén tri

- Céc nghi quyét cia HPQT

- Thay d6i thanh vién HPQT (bao gdm ly do thay d6i)

- Th(“)ng tin V‘é cac giao dich ¢ phiéu cia Cong ty cua ) dﬁpg ndi by bao gdm thanh
vién Hoi dong quén tri, Ban gidm doc diéu hanh, Ban kiém soat, K€ toan truéng;
Ngum dwoc Gy quyén cong bd thong tin cia Cong ty; cd dong 16n cia Cong ty va
ngudi ¢ lién quan cua cic dbi tu.'ong nay theo qui dinh tai khoan 34 Piéu 6 Luét
chimg khoan; cac giao dich khac cia c¢b dong ndi bd, cd déng 16n va ngudi lién quan
vé&i chinh Cong ty;

- Céac van d khac lién quan

% Thoi han cong bé thong tin

* Béo cdo quy vé viéc thuc hign quan trj: Truéc ngdy thir ba muoi (30) cia thang dau
quy tiép theo

< Bao c4o nim v& viéc thuc hién quan tri: Puoc lap va ndp theo qui dinh dbi véi Béo
cdo thuong nién

% Hinh thitc, phwrong tién cong bo thong tin

Quy ché céng bé thong tin



< Bdao cdo vé viéc thuc hién quan tri cong ty dugc ldp theo Phu luc 13 ban hanh kém
theo Thong tu s6 09/2010/TT-BTC ngay 15 thang 01 ndm 2010 cia B trudng BO tai
chinh huéng din vé viéc Cong bo thong tin trén thi trudng ching khoan

4. Cong bb théng tin vé cac cb dong lom

Cong ty phai tb chirc cong bd théng tin dinh ky quy, nim va cong bd thong tin vé tinh
hinh bién dong c6 dong theo quy dinh ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc cho Uy ban
Ching khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chirng khoan gom cac ndi dung chu ye€u sau:

- Tén, nam sinh (cb dbéng cé nhén);
- Dia chi lién lac;
- Nghé nghiép (cb dong ca nhan), nganh nghé hoat dong (cb dbng td chirc);
- S6 lwong va ty 18 c¢b phén s& hiru trong Cong ty;
- Tinh hinh bién dong vé s& hitu cta cac cb dong 16n;
- Nhimng thong tin c6 thé dan t&i su thay ddi 16m vé c¢b dong cia Cong ty;
- Tinh hinh ting, giam cb phiéu, va cAm cb, thé chip cb phiéu Cong ty cia cac cb dong
16n.
II.  Cong bd thong tin bit budc bit thwing
& Cdc truomg hop céng bé thong tin

% Cong ty cong bd thong tin trong thdi han hai mwoi bén (24) giv trong céc trudng hop
sau day:

- Khi bj ton tht tai san c6 gia trj tir mudi phén trim (10%) vén chi sé hitu tré 1én;

- Nghi quyet cta Pai hoi dong co dong hoic Hoi ddng quan tri lién quan dén van dé
téng, giam Vén diéu 1&; gép von co gia tri tir mudi phan trim (10%) tré 1én tong tai

san ctia t chirc mem yet vao mot t chirc khac g0p von c6 gia tri tr ndm muoi phan
tram (50%) trd 1én tdng vén ctia cong ty nhin vén gop

- Khi c6 céac sy kién anh hudng 16n dén hoat ddng san xuét, kinh doanh hoic tinh hinh
quén tri cua Cong ty

- Tai khoén cia Cong ty tai ngin hang bi phong tod hodc tai khoan dugc phép hoat
dong trd lai sau khi bi phong toa

- Tam ngimg kinh doanh

- Bj thu héi Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hogc Gidy phép thanh lap va hoat
dong hodc Giay phép hoat ddng

- Thong qua cic quydt dinh cia Dai hdi ddng cb dong theo qui dinh tai diéu 104 cia
Luét Doanh nghiép

- Quyet dinh cta Hoi dbng quan trj vé viéc mua lai cd phleu cua Cong ty minh hodc ban
lai s0 c¢b phiéu da mua; ve ngay thuc hién quyén mua cb phleu cua nguoi s¢ hitu trai
phleu kém theo quyen mua cO phleu hoiic ngay thuc hién chuyén ddi trai phiéu chuyén

dbi sang cb phleu va céc quyét dinh lién quan dén viéc chao ban theo quy dinh tai
Khoén 2 Piéu 108 cua Luat doanh nghiép, két qua cic dot phat hanh riéng 1& cia

Cong ty;

- Co quyet dinh khéi tb d01 v6i thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc, Phé téng
giam dbc, Ké toan truéng ciia Cong ty; c6 ban 4n, quyét dinh ciia Toa 4n lién quan
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dén hoat dong cua Cong ty; c6 két luan ciia co quan thue vé viéc Cong ty vi pham
phap luat vé thué

- Quyét dinh ctia Pai hoi déng cb dong hodc Hoi ddng quan tri vé mirc cd tirc duge tra

- Khi c6 su thay ddi nhéan su chu chét cia cong ty (thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban
kiém soat, Ban Tong giam dbc diéu hanh, Ké toan trudng)

- Quyct dinh déng m¢& cong ty truc thudc, chi nhanh, nha may, vian phong dai dién

- Quyét dinh thay dbi tén, dja chi tru s¢ chinh Céng ty

- Khi gia cb phiéu ting trin hodc giém sz‘ql nam (05) phiéfn lién tiép ma khong theo xu
huéng chung cua thi truong hodc gia co phleu niém yét tang tran hodc gidm san tir

muoi (10) phién lién t1ep trd 1€n, to chirc niém yét phai céng bd cac sy kién lién quan
c6 anh hudng dén bién dong gia cb phiéu

- Truong hop hop Bal hoi dong cb ddéng bit thuong

*
e

Cong ty cong bd thong tin trong thoi han bay mwoi hai (72) giv trong céc truomg hop
sau day:

- Quyét dinh vay hogic phat hanh trai phiéu c6 gi4 tri tir ba mwoi phén trim (30%) vén
thuc c6 trd 1én;

- Quyét dinh ciia Hoi dong quan trj vé chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang ndm ctia Cong ty; quyét dinh thay doi phwong phép ké toan ap
dung;

- Céng ty nhan dugc théng bio ctia Toa 4n thu Iy don yéu ciu mé thu tuc pha san doanh
nghiép.

- Quyet dinh vé viéc thanh lap, mua, ban hoic giai thé cdng ty con, diu tu vao cong ty
lién két

& Ngi dung cong bé théng tin

% Noi dung va nguyén nhan su kién xay ra;

% K& hoach va céc giai phap khic phuc (néu co).

s Hinh thirc, phirong tién cong bé thong tin

% Khi xdy ra mdt trong cédc su kién trén Cong ty s€ cong bé’trén cac 4n phém, trang
thong tin dién tir cia Cong ty va trén phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK,
UBCKNN theo Théng tur so 09/2010/TT-BTC ngay 15 thang 01 nam 2010 cta B9
truéng Bo tai chinh huéng din vé viéc Cong bo thong tin trén thi trudng chitng khoén.

III. Cong bd théng tin bit budc theo yéu ciu

& Cong ty cong b thong tin theo qui dinh tai Khodn 4 Dié;z‘t 101 Ludt chirmg khodn trong
thoi han hai muwoi bon (24) gio, ké tir khi nhdn dugc yéu cau cua UBCKNN, SGDCK bao
gom cdc su kién sau ddy

% Co thdng tin lién quan dén Céng ty anh hudng nghiém trong dén lgi ich hop phap cia
nha dau tu;

% C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh hudng 16n dén gia chimg khoén va cin phai
xéc nhan thong tin do.

% Noi dung cong bé thong tin:

< Néu 15 su kién dugc UBCKNN, SGDCK yéu cu céng bé;

¢ Nguyén nhan va mic d§ xéc thuc cua sy kién do.

Quy ché cong bé théng tin



& Hinh thirc, phurong tién cong b thong tin
< Cong ty cong b thoéng tin theo yéu cau thong qua cic 4n phém, trang thong tin dién tir
cua Cong ty, qua phuong tién thong tin dai ching hoéc phuong tién cong b thong tin
cia UBCKNN, SGDCK theo Thong tu sg 09/2010/TT-BTC ngay 15 thang 01 nam 2010
cua B trudng B tai chinh hudng dan vé viéc Cong bo thong tin trén thi trudng chimg
khoan.
IV.  Cic loai hinh cong b6 théng tin theo quy dinh khic
1. Bio cdo giao dich cb phiéu quy

1.1. Cong ty mudn mua lai cb phiéu ciia chinh minh 1am ¢ phiéu qu§ hoic ban cb phleu
quy phai bao cao bing vin ban cho UBCKNN, SGDCK theo Phu luc 05 kém theo
Thong tur s6 09/2010/TT-BTC ngay 15 thang 01 ndm 2010 ctia B tai chinh dong thoi
cong bb thong tin trén phuong tién thong tin dai chung/phuong tién cong b thong tin
ctia UBCKNN, SGDCK chim nhét bay (07) ngay trude ngay du klen thue hién giao
dich (trlr tredng hop Cong ty mua co phiéu cia chinh minh lam cd phiéu quy @ én
dinh thi truong theo ké hoach da dugec UBCKNN chip thuén).

1.2. Trong thoi han 10 ngay, sau khi két thic giao dich mua lai ¢ phleu cua chinh minh
lam cb phiéu qu§ hodc ban cb phleu quy, Cong ty phai bao cdo két qua thuc hién véi
UBCKNN, SGDCK ké tir ngay két thiic giao dich. Truong hgp Cong ty khong thuc
hién hét sb luvong ding ky, Cong ty phai giai trinh nguyén nhan. Noi dung bio cdo
theo Phy luc 06 ban hanh kém theo Théong tu s& 09/2010/TT-BTC ngay 15 thang 01
nam 2010 cia B0 tai chinh.

Cong bo théng tin vé giao dich ciia céc cd dong ndi b

2.1.  Cb dong ndi bd 1a thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Ban giam dbc, Ké
toan trudng, Ngudi dugc iy quyén cong bd thong tin va nguoi co li€n quan clia cic |
d6i trong nay theo qui dinh tai khoan 34 Piéu 6 Lu4t chimg khoan (cha, cha nuéi, me,
me nudi, vg, chong, con, con nudi, anh, chi em rudt)

2.2. Khi ¢6 y dinh giao dich cb phleu clia td chirc niém yét, k& ca truong hop chuyén
nhuong khong thong qua hé thong giao dich tai SGDCK (cho, ting, thira ké hogc nhén
chuyén nhugng quyén mua co phiéu phét hanh thém...., ngoai trir giao dich cd phiéu
1¢ theo yéu cau cta nha dAu tir) phai béo cdo cho UBCKNN SGDCK trude ngay thuc
hién giao dich t6i thiéu 1a ba (03) ngay lam viéc va chi dugc bat diu tién hanh giao
dich sau 24 gi& ké tir khi c6 cong b6 thong tin tir phia SGDCK. Thoi han du kién giao
dich khong qua hai (02) thang, ké tir ngay ding ky thuc hién giao dich. Noi dung bao
céo theo quy dinh tai Phu luc 09, 10 kém theo Théng turr s6 09/2010/TT-BTC ngay 15
thang 01 ndm 2010 cia Bo tai chinh

2.3. Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tét glao dich ngudi thyc hién
giao dich phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va td chirc niém yét vé két qua thue
hién giao dich, ty 1& nim giir cb phiéu sau khi giao dich va mirc do thay dbi ty 16 nim
gilt theo Phu luc 11, 12 kém theo Thong tu s6 09/2010/TT-BTC ngay 15 thang 01
nam 2010 cua B tai chinh

2.4. Truong hop khong thuc hién duge giao dich nhu da thong bdo, cd déng ndi bd phai
béo céo ly do khéng thuc hién dugce giao dich véi UBCKNN, SGDCK trong vong ba
(03) ngay ké tir ngay két thiic thoi han dur kién giao djch.

r r . . z .A = ] x A r
3.  Bio cdo giao dich co phiéu ciia co6 dong lén

3.1. Té chire, ca nhan, nhém ngudi c6 lién quan nim gifr tir 5% tr¢ 1én so c¢b phiéu c6
quyén biéu quyét cia mdt td chic niém yét phai bao cdo vé s& hiru cb doéng 16m theo
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3.3.

3.4.

4.1.

4.2.

5.2

quy dinh tai Didu 29 Lu4t Chirng khon va Phu luc 03 ban hanh kém theo Thong tu s&
09/2010/TT-BTC ngay 15 thang 01 nim 2010 ctia B tai chinh

Khi ¢6 ¥ dinh giao dich cb phléu ctia td chirc niém yét, ké ca truong hop chuyén
nhuong khong thong qua hé thong giao dich tai SGDCK (cho, ting, thira ké hogc nhén
chuyén nhuong quyén mua cd phiéu phat hanh thém. ..., ngoai trir giao dich cb phiéu
1¢ theo yé€u cau cua nha dAu tr) phai bdo c4o cho UBCKNN SGDCK trugc ngay thyuc
hién giao dich tbi thiéu 13 ba (03) ngdy lam viéc va chi dugc bat dau tién hanh giao
dich sau 24 gid ké tir khi c6 cong b thong tin tir phia SGDCK. Thoi han du kién giao
dich khong qué hai (02) thang, ké tir ngay diing ky thuc hién giao dich. Noi dung bao
c4o theo quy dinh tai Phu luc 09, 10 kém theo Théng trr s6 09/2010/TT-BTC ngay 15
thang 01 ndm 2010 cta B¢ tai chinh

Trong thdi han ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich ngudi thuc hién
giao dich phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va td chirc niém yét vé két qua thyc
hién giao dich, ty 16 nim giit c¢6 phiéu sau khi giao dich va mirc do thay dbi ty 1& nim
giit theo Phu luc 11, 12 kém theo Thong tu s6 09/2010/TT-BTC ngay 15 thang 01
nam 2010 ctia Bo tai chinh

Trudng hgp khéng thuc hién duge giao dich nhu da théng bao, ¢ déng ndi bd phai
béo cdo ly do khéng thyuc hién duge giao dich véi UBCKNN, SGDCK trong vong ba
(03) ngay ké tir ngay két thic thoi han du kién giao dich.

Bio cdo giao dich ¢b phleu niém yet ciia céc cb dong sang lip trong thoi han con
han ché chuyén nhwong

Cb dong sang lap nam giir ¢ phiéu bi han ché chuyén nhugng theo qui dinh tai khoan
5 diéu 84 Luat Doanh nghlep (dudi 03 ndm) phai giri thong bdo cho UBCKNN,
SGDCK va Cong ty vé viéc thue hién giao dich chdm nhét ba (03) ngay lam viéc
trude khi giao dich theo Phu luc 07 ban hanh kém theo Thong tu sé 09/2010/TT-BTC
ngay 15 thang 01 nam 2010 cua Bo tai chinh. Trong trudng hop chuyén nhuong cho
ngudi khong phai 1a cbd dong sang lap, ngudi thuc hién chuyen nhuong phai gii bd
sung Nghi quyét ctia Pai hoi ddng ¢ dong chép thuin viéc chuyén nhwong trén.

Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay hoan tit giao dich, cb déng sang lap
thue hién giao dich phai bao cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua thuc
hién giao dich theo Phu luc 08 ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2010/TT-BTC ngay
15 thang 01 ndm 2010 ciia B tai chinh. Néu giao dich khong duoc thyc hién, ¢ dong
sang 14p phai bao céo ly do vai UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong vong ba (03)
ngay lam viéc ké tir ngay két thic thdi han du kién giao dich.

B4o cdo giao dich chao mua cong khai

Té chirc, c& nhin chao mua cong khai cb phiéu ciia Cong ty phai guri tai liéu dang ky
chiao mua dén UBCKNN, SGDCK, ddng thoi giri cho Cong ty dé xem xét.

Tai lidu dang ky chao mua bao gdm:

Ban dang ky chao mua cong khai theo mau tai Théng tu 18/2007/TT-BTC ngay 13
thang 3 ndm 2007 hudéng dan vic mua, ban lai cd phi€u va mét s6 trudng hop phat
hanh thém c0 phi€u cua cong ty dai ching;

Bdo céo tai chinh dugc kiém toan ctia nim truge lién k& ddi véi phap nhén hoic xac
nhén ciia ngan hang vé€ kha nidng tai chinh do6i vdi ca nhén;

Vin ban thoa thuin véi thanh vién Hoi ddng quéan tri va cd déng 16n ciia Cong ty
trong trudng hop c6 sy théa thuén trude giira hai bén;

Tén cong ty ching khoan lam dai ly thuc hién viéc chao mua;

Quy ché cong bé théng tin
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5.6.

6.1.

6.2.

6.3,

6.4.

7.1

Trong truong hgp Céng ty thuc hién mua lai cb phléu cta chinh minh theo hinh thirc
chao mua céng khai thi ngoai cac tai liéu trén con can tai liéu ching minh Céng ty c6
dt diéu kién mua lai cb phiéu quy dinh tai Théng tur 18/2007/TT-BTC ngay 13 thing
3 nam 2007 huéng din viéc mua, ban lai c¢b phiéu va mét sb trudng hop phat hanh
thém ¢b phiéu cua cOng ty dai chiing.

Trong thoi han bay (07) ngay, ké tir ngay nhan duoc tai lidu dang ky chao mua tir cac
to chire, ca nhén, Cong ty phai giri cho UBCKNN, SGDCK va théng bao dén toan thé
cd ddng ctia minh ¥ kién cua Céng ty vé viéc chip thuén hoic tir chdi viéc chao mua.

Y klen clia Cong ty phai dugc thé hién bang van ban, c6 chit ky cua it nhit hai phan
ba sb thanh vién Hoi dong quan tri va phai néu rd danh gia ctia Hoi dong quan tri vé
viéc chao mua va khuyen nghi ddi v6i cd dong nén chip nhan hay tir chéi viée chao
mua; trudng hop tir chdi, Cong ty phai néu rd 1y do.

Sau khi Uy ban Chimng khoan Nha nude chép thuén, tb chirc, ca nhan chio mua cong
bé trén ba sb lién tiép ctia mot t& bao trung wong va mot t& bao dia phuong noi Cong
ty déng tru s& chinh trude thoi diém du kién thuc hién; viéc cong bd ddng thoi phai
dugc thuc hién trén phuong tién céng b thong tin ciia SGDCK.

Sau théi han muai (10) ngay k& tir ngay két thic dot chio mua cong khai, bén chao
mua phal béo cdo cho UBCKNN, SGDCK bing vin ban ddng thoi cong bd ra cong
chiing vé két qua dot chao mua.

B4o cdo phat hanh c¢b phiéu thwéng, cb phiéu dé tra c6 tirc va phat hanh cd phiéu
theo chwong trinh lyra chon cho ngwoi lao djng trong Cong ty

Cong ty phai g cac tai li€u dudi ddy cho Uy ban Chimg khoan Nha nuée, SGDCK
ddng thoi cong bd thong tin trén céc phuong tién thong tin dai ching t6i thidu 10 ngay
trede khi thue hién viéc phat hanh.

Trong thoi han 10 ngay sau khi hoan thanh viéc phat hanh, Cong ty phai bdo cdo két
qué phat hanh cho Uy ban Ching khoén Nha nuéc, SGDCK. Péi véi truong hop phat
hanh cb phiéu theo chuong trinh Iya chon cho ngudi lao ddng, bao cdo két qua phat
hanh phai kém theo danh séch c6 chit ky cia ngudi lao dong dugce tham gia mua cd
phiéu.

Tai liéu bdo cdo phat hanh cb phiéu dé tra cb tirc, phat hanh ¢ phiéu thudng bao gdm:
Quyét dinh cia Pai hoi dong cb dong thdong qua phuong 4n phat hanh;

Béo céo tai chinh c6 kiém toén gan nhat va tai liéu cin thiét khic chimg minh ngudn
von hop phap ding d& phat hanh thém cd phiéu. :

Tai liéu bao cdo phét hanh cb phiéu theo chuong trinh Iya chon cho ngudi lao dong
trong Cong ty bao gom:

Quyét dinh cua Pai hoi dong cb déng thong qua chwong trinh lya chon va ké hoach
phét hanh cho ngudi lao dong;

Nghi quyét cia Hoi dong quén tri thdng qua ti€u chuin va danh sach ngudi lao dong
dugc tham gia chuong trinh, nguyén tic xac dinh gia ban va thoi gian thuc hién.

Bio cdo vé viéc chao ban chitng khodn va tién d% sir dung vén thu dwoc tir dot
chao ban

Cong ty thyc hién chao ban ching khoédn ra cong chung phai tudn thi qui dinh vé
cong bo thong tin trude khi chao ban ching khoan ra cong ching theo qui dinh phap
luit v& chao ban chirng khoén ra cong chung.

Quy ché céng bé théng tin
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Trong qua trinh sir dung vén huy dong tir dot chao ban cd phiéu ra céng chung, dinh
k¥ sau (06) thang, ké tir ngay két thuc dot chao ban, Cdng ty phai bao cio UBCKNN,
SGDCK va cdng bd théng tin trén céc 4n pham, trang thong tin dién tir cia Cong ty va
trén phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK vé tién 4o sir dung vbn
thu duge tir dot chao ban. Trudong hop thay d6i muc dich sir dung vén, Cong ty phai
cong b6 thong tin vé& 1y do va Nghi quyét ctia Hoi ddng quan trj hoiic ctia Pai hoi ddng
cO dong.

Dm v&i cac thong tin llen quan dén ngay dang ky cudi cling thuc hién quyén cho
cb dong hién hiru, Cong ty phai bao cdo va njp day du cac tai lidu can ctr phap ly lién
quan cho SGDCK it nhit 10 ngay lam viéc truéc ngay ding ky cu01 ciing dé cong bd
thong tin. Ngoai ra, Céng ty phéi ndp cho SGDCK mét bén s c6 dong sau khi hoan
tat chét danh séch.

Cic thong tin bit budc khéc trong cdc trudmg hop phat sinh theo quy dinh cia
phap luit

Cong b thong tin ty nguyén

Trong nhitng trudng hop can thiét, nhdm muc dich ting tinh minh bach vé thong tin

cia Cong ty trén thi truong, Cong ty cb thé thuc hién cong bd mot sb thong tin cin
thiét ngoai nhitng thong tin bét budc theo quy dinh hién hanh.

Bao gbm:

Céc thong tin thé hién dugc du bao vé két qua kinh doanh, gia tri tai san cia doanh
nghiép;

B4o c4o phan tich vé tinh hinh thuc té va céc su kién phét sinh xay ra trong Cong ty

va tac dong cia né dén két qua kinh doanh nhim muc dich gitip nha déu tur ¢ thé co
céi nhin ro hon vé hiéu qua kinh doanh ctia Cong ty;

Thoéng tin vé chinh sach tai chinh, ciu trac von;
Théng tin v& céc chinh sach dbi voi cd dong;
Théng tin vé ké hoach dau tur va kinh doanh ...

- Quy ché cing bé théng tin
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C. QUY TRINH CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

L So d6 quy trinh cong b6 thong tin

CAC PHONG HDQT, BTGP : CI,?OI C' H‘HUH-]CII B CA NHAN
BAN TRUC THUOC LIEN QUAN
L] : ‘ E e ‘ :
v 4 v v
v
NHAN VIEN CONG BO THONG TIN
(Kiém tra, d6i chiéu, sira, 13p bao cdo)
v
HQIDONG QUAN TRI -
BAN GIAM POC (Phé duyét)
. y
v
NHAN VIEN CONG BO THONG TIN
(Cdng bd, bio cdo, nhan phan hdi)
v
: A : A . F N
\ A : v A v
. PHUONG TIEN
NHADAUTU | UBCKNN SGDCK/ THONG TIN :
TTEDCK PAI CHUNG
sessessseanssne s P

Chiéu théng tin cung cap

Chiéu théng tin phan hbi

II.  Dién giai Quy trinh

Buéc 1: Chuin bi théng tin

Khi phit sinh c4c thong tin phai cong bd theo quy dinh hodc c6 su chi dao cla lanh
dao Cong ty vé viéc cong b6 cac thong tin tur nguyén, cac by phén lién quan phai lap
tire bao cao, cong bd theo nodi dung quy dinh tai phin B Quy ché nay va cung cip cho
nhén vién coéng bd thong tin.

Ouy ché cong bé théng tin
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Buoc 2: Xirly thong tin
Nhan vién cong b thong tin tién hanh kiém tra tinh chinh xac, phu hop cia ndi dung

béo cdo, cong bd, ddi chiéu bao céo v6i cac quy dinh hién hanh vé cong bd thong tin;
chinh sira ho#c 14p méi bdo cdo, cong bd thong tin theo quy dinh.

Buoc 3: Trinh lanh dao phé duyét

Nhan vién coéng bd thong tin trinh Téng giam dbc ky va dong dau bao cdo, cong bd
tru6e khi thuce hién cong bb. Trong trudng hop Téng giam dbc ving, nhan vién cong
b thong tin trinh ldnh dao c¢6 thAm quyén ky va déng diu dé thuc hién cbng bd thong
tin.

Buoc 4: Bdo cdo va cong bo

Nhén vién cong b6 théng tin thure hién giri thong tin cin coéng bd den cac dbi turong
cén thiét

Buoc 5: Tie lep nhdn cdc thong tin phin hoz va sang loc, dé xudt cho linh dao vé viéc phdn
hoi, phiic ddp lai cdc ni dung cin thiét (Quay lai cde buéc trén)

Budc 6: Bdo qudn va lwu trii thong tin

Thong tin sau khi da dugc thye hién bao cdo va cong b s€ dugc luu trir t6i thiéu hai
(02) nam dé phuc vu tham khao, tra ctru va dbi chiéu khi can thiét cia nha dau tu.

III.  Cung cip thong tin cho cac phwong tién thong tin dai chiing

Nguoi ¢6 trach nhiém cong b thong tin, tra 161 phong vén va céc hinh thire cung clp
théng tin khéc lién quan dén hoat déng san xuit kinh doanh tai Cong ty ¢ phan Khu
cong nghiép Nam Tén Uyén d6 1a Chu tich HPQT, Téng giam dbe. Nhing truong
hop khac thi cin c6 su chip thuin bing vin ban cua Chu tich HDQT hodc Téng giam
dbe Cong ty sau khi ndi dung thdng tin cung cép da duoc duyét béi Chu tich HDQT,
hoic Téng gidm dbc Cong ty.

IV. Tam hodn cdng b6 thong tin

1. Bio lru chwra cong bd thong tin
Trong trudng hop cén thiét phai bao luu chua cong bd thong tin, nhén vién cong b(f)
thong tin thuc hién cong vén trinh Tong gidm doc ky de nghi béo luu chua cong bd
thong tin gdi UBCKNN, SGDCK/TTGDCK xem xét, chap thuén.

2. Tam hoin cong bé thong tin

Trong trudng hop viéc cong b théng tin khong thé thuc hién ding thoi han do nhing
1y do bét kha khang, nhan vién cong bd thong tin 18p bdo cdo trinh Tdng gidm dbc ky
bao cdo UBCKNN, SGDCK va thuc hién cong b thong tin ngay sau khi sy kién bét
kha khang dugc khz"tc phuc.

T/M. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

e

HUYNH TRUNG TRUC
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